ZARZADZENIE NR 317/22
PREZYDENTA MIASTA SZCZECIN
z dnia 14 lipca 2022 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie szczegélowego zakresu zadan realizowanych przez
jednostki organizacyjne Urzedu Miasta Szczecin

Na podstawie § 65 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Szczecin stanowigcego
Zatacznik do Zarzadzenia Nr 408/21 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 16 sierpnia 2021 .
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta Szczecin (zm. Zarzadzenie Nr 573/21
Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 7 grudnia 2021 r.) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. W Szczegétowym zakresie zadan realizowanych przez jednostki organizacyjne
Urzgdu Miasta Szczecin, stanowigcym zatacznik do Zarzadzenia Nr433/21 Prezydenta
Miasta Szczecin z dnia 1 wrze$nia 2021 r. w sprawie szczegoétowego zakresu zadan
realizowanych przez jednostki organizacyjne Urzedu Miasta Szczecin (zm. Zarzadzenie
Nr 580/21 Prezydenta Miasta Szczecin zdnia 8 grudnia 2021 r. Zarzadzenie Nr 62/22
Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 9 lutego 2022 r.) wprowadza si¢ nastg¢pujgce zmiany:

1) w § 11 w ust. 3 pkt 17 otrzymuje brzmienie:

,17) prowadzenie Systemu Informacji Os$wiatowej zgodnie zustawa o systemie
informacji o$wiatowej, w tym udzielanie upowaznien do dostepu do bazy danych
Systemu Informacji Oswiatowej dyrektorom szkot 1 placowek oswiatowych zgodnie
ze wskazang ustawg oraz przyznawanie danych dostepowych;”;

2) w § 14 w ust. 5 otrzymuje brzmienie:
,»J. W zakresie koordynowania dziatan na rzecz repatriantow, w tym:
1) przygotowywanie projektow uchwat Rady zapraszajacych repatriantow do Szczecina;

2) prowadzenie korespondencji z Urzedem do spraw CudzoziemcoOw oraz
Zachodniopomorskim Urzgdem Wojewodzkim, wtym wspotpraca w zakresie
przygotowywania projektow porozumien z Wojewoda Zachodniopomorskim;

3) koordynowwanie dzialan dotyczacych repatriacji na terenie Gminy Miasto Szczecin
oraz prowadzenie postepowan zwigzanych zprzyznaniem pomocy finansowej
wynikajacych z ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o repatriacji oraz wspdlpraca w tym
zakresie zjednostkami organizacyjnymi Urzedu 1 jednostkami organizacyjnymi
Gminy Miasto Szczecin;

4) wystepowanie do Wojewody Zachodniopomorskiego o srodki finansowe na pokrycie
wydatkow zwigzanych z udzielaniem repatriantom pomocy;”;

3) w § 24 w ust. 1 pkt 7 otrzymuje brzmienie:

,»7) wspOlpraca z Regionalng Izbg Obrachunkowa w zakresie prawidlowosci planowania
1 wykonania  budzetu Miasta, wtym przedkladanie Regionalnej Izbie
Obrachunkowej zarzadzen Prezydenta objetych zakresem nadzoru regionalnej izby
obrachunkowej;”;;

4) w § 28 otrzymuje brzmienie:
,»3 28. Do zadan Wydzialu Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Ludnosci nalezy :

1. W zakresie zarzadzania kryzysowego:
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1) opracowywanie i uaktualnianie Miejskiego Planu Zarzadzania Kryzysowego;

2) planowanie i podejmowanie dzialan w przypadku powstania kleski zywiotowej lub
innego nadzwyczajnego zdarzenia oraz zagrozenia zycia, zdrowia isrodowiska
noszacego znamiona kryzysu,

3) planowanie i organizacja wspdlnych ¢wiczen i szkolen stuzb, instytucji i podmiotow
odpowiedzialnych za reagowanie kryzysowe - ratowanie zycia izdrowia oraz
prowadzenie akcji ratowniczych;

4) organizacja 1 zabezpieczenie funkcjonowania Miejskiego Centrum Zarzadzania
Kryzysowego oraz utrzymanie i eksploatacja obszaru Wyspy Bielawa;

5) organizacja calodobowej stluzby dyzurnej w Miejskim Centrum Zarzadzania
Kryzysowego w zakresie monitorowania ianalizowania zdarzeh oraz zagrozen,
w przypadku zaistnienia zdarzen nadzwyczajnych lub na polecenie Prezydenta;

6) prowadzenie ewidencji podmiotdw reagowania kryzysowego;
7) prowadzenie bazy danych na potrzeby zarzadzania kryzysowego
8) tworzenie warunkow do prawidtowego dzialania Miejskiego Zespolu Zarzadzania
Kryzysowego:
a) opracowywanie projektu rocznego planu pracy Zespotu,
b) obstuga posiedzen Zespotu i prowadzenie dokumentacji Zespotu,
¢) analiza zgtaszanych potrzeb dotyczacych dziatan Zespotu;
9) organizowanie 1 realizowanie zadan z zakresu ochrony infrastruktury krytycznej;
10) w zakresie ochrony przeciwpowodziowe;j :

a) opracowanie 1 aktualizacja ,,Plan operacyjny ochrony przed powodzig Miasta
Szczecin”,

b) nadzor nad Miejskim Magazynem Przeciwpowodziowym,
¢) organizacja, utrzymanie 1 prowadzenie miejskiego magazynu
przeciwpowodziowego.
2. W zakresie organizowania i prowadzenia spraw zwigzanych z obronnos$cia kraju
1 obrong cywilng :
1) planowanie 1irealizacja zadan zwigzanych z osiagganiem podwyzszonej i pelnej
gotowosci obronnej panstwa na terenie Miasta Szczecina,
2) planowanie i prowadzenie spraw obronnych Urzedu:

a) opracowywanie i uaktualnianie Planu Operacyjnego Funkcjonowania Miasta
w warunkach zagrozenia bezpieczenstwa panstwa (kryzysu polityczno -
militarnego) i wojny oraz realizacja zadan wynikajacych z planu,

b) opracowanie zestawu zadan operacyjnych wydziatow 1biur Urzedu, stuzb
zespolonych  imiejskich  jednostek  organizacyjnych oraz  podmiotow
gospodarczych, na ktore Prezydent natozyt zadania obronne,

c¢) opracowywanie i uaktualnianie Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta na
czas ,,W”,

d) wylaczenie od obowigzku pelnienia stuzby wojskowej pracownikéw Urzedu
1 radnych Rady,
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e) utrzymywanie w gotowosci Stalego Dyzuru Prezydenta,
f) opracowanie 1 uaktualnianie Planu Akcji Kurierskiej na rzecz Sit Zbrojnych,
g) prowadzenie ewidencji obszaréw i obiektow podlegajacych szczegdlnej ochronie;

3) realizowanie zadan zwigzanych z planowaniem i naktadaniem $wiadczen na rzecz
obrony dla potrzeb sit zbrojnych, podmiotéw gospodarczych (podlegajacych
militaryzacji) realizujgcych zadania obronne, Policji, Panstwowej Strazy Pozarnej
1 obrony cywilnej, w tym :

a) opracowywanie planu etatowych i doraznych $wiadczen osobistych i rzeczowych
oraz ich aktualizacja,

b) wydawanie decyzji o natozeniu obowigzku wykonania swiadczenia osobistego lub
przeznaczeniu rzeczy ruchomej na cele $wiadczen rzeczowych,

¢) kontrolowanie 1 nadzorowanie - wspolnie z Wojskowym Centrum Rekrutacji —
stanu utrzymania przedmiotow §wiadczen;

4) realizowanie zadan wramach akcji  kurierskiej stuzacej mobilizacyjnemu
uzupetnieniu jednostek wojskowych ludZzmi i sprzg¢tem;

5) wspotdziatanie z Wojskowym Centrum Rekrutacji, Policja oraz Miejska Jednostka
Obstlugi Gospodarczej w zakresie planowania iprowadzenia Akcji Kurierskiej na
obszarze Miasta na rzecz Sit Zbrojnych;

6) opracowywanie i aktualizacja gminnego planu obrony cywilnej Miasta;

7) planowanie dziatalnosci w zakresie realizacji zadah obrony cywilnej 1 nadzor nad ich
realizacja;

8) organizacja gltownego stanowiska kierowania Prezydenta w zapasowym miejscu
pracy na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny;

9) przygotowywanie planow dziatania w zakresie obrony cywilnej dla organow
kierowania obrong cywilng Miasta oraz nadzor nad opracowywaniem plandéw przez
instytucje 1zaklady pracy zgodnie z postanowieniami wynikajagcymi z ustawy
o Obronie Ojczyzny;

10) opracowanie i aktualizacja kart realizacji zadan obrony cywilnej;
11) nadz6r nad ochrong dobr kultury w przypadku zagrozen;

12) organizowanie 1inadzorowanie dziatania systemu powszechnego ostrzegania
1 alarmowania oraz systemu wykrywania skazen :

a) utrzymywanie w sprawnosci technicznej systemu wiaczania syren (RSWS - 13),
b) okresowe sprawdzanie funkcjonowania syren miejskich,

¢) planowanie rozbudowy systemu powszechnego ostrzegania i alarmowania,

d) konserwacja urzadzen wchodzacych w sktad systemu alarmowego Miasta,

e) uaktualnianie dokumentacji dotyczacej uruchamiania systemu alarmowego Miasta
na czas ,,W”,

f) prowadzenie treningow i ¢wiczen systemu wykrywania, ostrzegania i alarmowania,

g) utrzymywanie w stalej sprawnosci technicznej sprzgtu do wykrywania skazen,
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h) zaopatrywanie  jednostek ~ wchodzacych ~ wskltad systemu  wykrywania
1 alarmowania w urzadzenia do wykrywania i pomiaru skazen oraz systemoéw do
okreslania stref skazen;

14) organizacja 1 nadzor nad ewakuacjg ludnosci;
15) koordynowanie prowadzenia akcji ratowniczych:

a) dokonywanie ocen zagrozenia Miasta w czasie pokoju 1 zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa,

b) wspotdzialanie ze stuzbami ratowniczymi, Policjg, Straza Miejska oraz innymi
stuzbami, inspekcjami i instytucjami uczestniczagcymi w akcjach ratunkowych;

16) nadzor nad masowym szkoleniem ludnosci w zakresie powszechnej samoobrony;

17) prowadzenie dziatalno$ci popularyzujacej zasady powszechnej samoobrony wsrod
ludnosci cywilnej niezorganizowanej, pracownikow zakladow pracy 1 instytucji oraz
mtodziezy szkolnej;

18) nadzér nad przygotowaniem i utrzymaniem budowli ochronnych oraz terenow
rezerwowanych w przypadku zagrozenia bezpieczenstwa panstwa;

19) koordynacja ochrony przed skazeniami ptodow rolnych, zwierzat gospodarczych
1 pasz, produktow zywnosciowych i uje¢ wody pitnej na terenie Miasta;

20) nadzoér nad awaryjnym systemem zaopatrywania w wode pitng, techniczng oraz
utrzymanie przeciwpozarowych zbiornikoéw wody;

21) planowanie, przygotowanie oraz nadzor nad zaciemnieniem Miasta;

22) okreslanie 1 wydawanie wymagan obrony cywilnej do projektow budowlanych oraz
uzgadnianie projektéw budowlanych pod katem uwzgledniania wymogdéw obrony
cywilnej;

23) wydawanie decyzji administracyjnych w sprawie zatwierdzania regulaminow
strzelnic;

24) gospodarka magazynowa :
a) organizacja, utrzymanie 1iprowadzenie miejskiego magazynu sprzetu obrony
cywilnej,
b) konserwacja i utrzymanie sprzgtu,
¢) gromadzenie i przechowywanie zapaséw sprzgtu na potrzeby obrony cywilnej;

25) organizacja i realizacja zadan wsparcia —-HNS (Host Nation Support)- sit zbrojnych
RP iwojsk sojuszniczych przez panstwo gospodarza na terenie Gminy Miasto
Szczecin;

26) organizacja szkolenia obronnego, w tym:
a) opracowanie programow szkolenia,
b) opracowanie rocznych planéw szkolenia,
¢) prowadzenie szkolenia i dokumentacji szkoleniowej;

27) nadzér nad realizacja zadan obronnych przez wiasciwe jednostki organizacyjne
Urzedu 1 jednostki organizacyjne Gminy Miasto Szczecin.

3. W zakresie prowadzenia spraw zwigzanych z rejestracja i kwalifikacja wojskow3 :
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1) przygotowywanie i przeprowadzanie rejestracji, w tym :
a) sporzadzanie rejestrow osob podlegajacych wezwaniu do kwalifikacji wojskowe;,
b) przeprowadzanie rejestracji,
¢) wykonywanie sprawozdan z przeprowadzonej rejestracji;
2) udzial w przygotowywaniu i przeprowadzaniu kwalifikacji wojskowej, w tym:
a) sporzadzanie list stawiennictwa osob do kwalifikacji wojskowej,

b) wybdr i zlozenie do Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewoddzkiego propozycji
sktadéw powiatowych komisji lekarskich,

c¢) wybor lokali do prac powiatowych komisji lekarskich,

d) wzywanie osob do kwalifikacji wojskowej przy pomocy wezwan imiennych oraz
obwieszczen,;

e) reprezentowanie Prezydenta na kwalifikacji wojskowej, wtym wykonywanie
sprawozdan z prac komisji lekarskich;

3) wydawanie decyzji administracyjnych o uznaniu zolnierza za posiadajagcego na
wylacznym utrzymaniu cztonkdéw rodziny;

4) wydawanie decyzji administracyjnych o pokrywaniu nalezno$ci mieszkaniowych
zotierzom odbywajacym czynng stuzbe wojskowa;

5) wydawanie decyzji administracyjnych o sprawowaniu bezposredniej opieki nad
cztonkiem rodziny Zolnierzom odbywajacym czynng stuzbe wojskowa;

6) wydawanie decyzji administracyjnych o uznaniu zolnierza za osob¢ samotna;

7) naliczanie $wiadczen rekompensujacych utracone wynagrodzenie lub dochod
zohierzom rezerwy odbywajacym ¢wiczenia wojskowe;

8) wspoldziatanie z organami administracji publicznej, samorzagdowej i wojskowej oraz
zaktadami karnymi, Policja 1 Prokuraturg w sprawach powszechnego obowigzku
obrony Rzeczypospolitej Polskie;.

4. W zakresie nadzoru nad realizacja zadan w zakresie ochrony bezpieczenstwa
obywateli 1 porzadku publicznego na terenie Miasta, w tym nadzor nad dziatalnoscia
Strazy Miejskiej Szczecin :

1) koordynowanie i wspotdzialanie w sferze bezpieczenstwa mieszkancéw w ramach
dzialan podejmowanych przez organy administracji panstwowej, Policje, Straz
Graniczng, Panstwowg Straz Pozarng, Straz Miejska oraz inne;

2) propagowanie celow i zadan programow zwigzanych z bezpieczenstwem;
3) wdrazanie przedsigwzie¢ zwigkszajacych poczucie bezpieczenstwa obywateli,

4) rozwijanie nowych form wspodtpracy ze spotecznoscig lokalng i mediami w zakresie
zwigkszenia bezpieczenstwa;

5) podejmowanie dziatan zmierzajacych do aktywizacji lokalnych spoleczno$ci na rzecz
poprawy bezpieczenstwa,

6) zapewnienie bezpieczenstwa na obszarach wodnych, dla ktérych wlasciwy jest
miejscowo Prezydent zgodnie =z przepisami ustawy o bezpieczenstwie 0sOb
przebywajacych na obszarach wodnych;
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7) wydawanie decyzji orozwigzaniu zgromadzenia przez przedstawiciela organu
gminy, jezeli jego przebieg zagraza zyciu lub zdrowiu ludzi albo mieniu w znacznych
rozmiarach lub narusza przepisy niniejszej ustawy albo przepisy karne;

8) sprawowanie nadzoru merytorycznego nad dziatalnos$cig Strazy Miejskiej Szczecin;

9) nadzor nad petnieniem przez Straz Miejska Szczecin catodobowych dyzurow w celu
przyjmowania zgloszen i meldunkoéw o awariach, szkodach, itp. oraz nadzor nad
opracowywaniem raportu dla Prezydenta o zdarzeniach na terenie Miasta;

10) kontrola prawidlowosci wspotpracy Strazy Miejskiej zinnymi stuzbami,
instytucjami i organizacjami prowadzacymi dziatalno§¢ na rzecz poprawy
bezpieczenstwa 1 porzadku publicznego, ekologii, ochrony przyrody, opieki nad
zwierzetami, ochrony zabytkéw 1miejsc o szczegdlnym znaczeniu dla tradycji
1 historii narodu Polskiego;

11) analiza dzialan Strazy Miejskiej na podstawie sprawozdan z ewidencji dziatan
1 wynikow Strazy Miejskiej;
12) nadzér nad wykonywaniem budzetu Strazy Miejskiej;

13) nadzor nad realizacjg zalecen i1wnioskow pokontrolnych z przeprowadzanych
kontroli zewng¢trznych;

14) nadzor nad prawidlowos$cig 1terminowoscig realizacji uchwat 1programow
okreslonych przez Radg;

15) prowadzenie spraw zwigzanych grzywnami nalozonymi w formie decyzji
administracyjnych w zakresie udzielania ulg w sptacie naleznosci z tytutu grzywien
natozonych w drodze mandatu karnego przez Straz Miejska oraz wydawanie decyz;ji
administracyjnych w zakresie udzielania ulg w sptacie tych naleznosci;

16) prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem nad stosowaniem kar porzadkowych
naktadanych przez Straz Miejska Szczecin;

17) rozliczanie na  podstawie = umowy  zawierane] z przedsigbiorstwem
wodnokanalizacyjnym wody pobieranej przez jednostki Strazy Pozarnej na cele
przeciwpozarowe.

5. W zakresie prowadzenia spraw zwigzanych z organizowaniem zgromadzen oraz
prowadzeniem imprez masowych:

1) przyjmowanie i rejestrowanie zawiadomien o organizowaniu zgromadzen;

2) wydawanie decyzji zakazujacych zgromadzenia oraz decyzji o rozwigzaniu
zgromadzenia;

3) udziat w zgromadzeniach;

4) wspotpraca  zjednostkami  organizacyjnymi  Urzedu oraz  jednostkami
organizacyjnymi Gminy Miasto Szczecin w zakresie organizacji zgromadzen;

5) wydawanie zezwolen na przeprowadzanie imprez masowych artystyczno-
rozrywkowych i sportowych lub decyzji o odmowie wydania zezwolenia;

6) wydawanie decyzji o zakazie przeprowadzania imprez masowych;

7) kontrolowanie zgodno$ci przebiegu imprez masowych z warunkami okreslonymi
w zezwoleniu oraz wydawanie decyzji o przerwaniu imprezy masowej.”.
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§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam dyrektorom wydzialow, kierownikom biur oraz
samodzielnym stanowiskom dziatajacym poza struktura wydzialow 1biur Urzedu Miasta
Szczecin.

§ 3. Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

wz. Prezydenta Miasta
Zastepca Prezydenta Miasta

Michal Przepiera
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